
Специалист 
 
Москва, улица Новаторов, 40 
Требуемый опыт работы: 1 года  
Полная занятость, полный день 
 
Обязанности: 
 
 Проведение работ по стандартизации (разработка, экспертиза и подготовка к 

утверждению проектов документов по стандартизации и изменений к ним в порядке, 
установленном основополагающими стандартами национальной и 
межгосударственной систем стандартизации); 

 Анализ предложений, внесенных в проекты программ национальной и 
межгосударственной стандартизации, по формированию проектов программ 
национальной и межгосударственной стандартизации в рамках соответствующих 
технических комитетов (далее-ТК) и межгосударственных технических комитетов 
(далее- МТК) по закрепленным за отделом направлениям; 

 Осуществление функции куратора ТК; 
 Участие в работе других ТК/МТК; 
 Ведение договорной работы по коммерческим договорам и государственным 

контрактам, в т.ч. осуществление документооборота и подготовка отчетов; 
 Осуществление иных работ в пределах функций, возложенных на отдел. 
 
Требования: 
 
 Опыт работы обязателен от 1 года в сфере стандартизации, метрологии, оценки 

соответствия либо высшее профессиональное образование в сфере стандартизации. 
 
Знание: 
 
 законодательных и иных НПА, регламентирующих вопросы национальной и 

межгосударственной стандартизации; 
 основополагающих стандартов национальной и межгосударственной систем 

стандартизации; 
 порядка заключения и исполнения договоров(контрактов); 
 порядка оформления научно-технической документации; 
 желательно знание порядка работ с ФГИС "БЕРЕСТА", АИС "МГС", международными 

ресурсами по стандартизации; 
 знание компьютерных программ MS Office. 

 
Дополнительные требования к кандидату: 

 Целеустремленность, ответственность, аккуратность и исполнительность. 
 
Условия: 
 
 Официальное оформление с полноценной белой зарплатой; 
 Расширенный ДМС со стоматологией с первого дня работы; 
 Социальный пакет для всей семьи (подарки детям, выплаты детям к школе и на другие 

событья); 
 Пятидневная рабочая неделя с 09.00-18.00, пятница с 09.00-16.45; 
 Комфортное рабочее место в коллективе профессионалов. 

https://hh.ru/search/vacancy/map?vacancy_id=115945617&hhtmFrom=vacancy

